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1 Obecna ustanoveni
Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zakona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy8Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni, vydavam
jako statutarni organ Skolského zafizeni tento vniténi fad.
Vnitfni fad Junioru — domu déti a mladeze, stfediska volného ¢asu, Chotébof, TyrSova 793
(dale jen Junior DDM-SVC) upravuje zejména:
e zakladni identifikacni udaje organizace
e zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztah( déti,
zaku, studentd, jejich zakonnych zastupcl a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahl s pedagogickymi pracovniky,
e provoz a vnitfni rezim Skolského zafizeni,
e podminky zajistovani bezpec€nosti a ochrany zdravi u€astnikd zajmového vzdélavani a
jejich ochrany pfed socialné patologickymi jevy, pfed projevy diskriminace, nasili a
nepratelstvi,

e podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem,

pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani.

Vnitfni fad vychazi a zabezpeduje realizaci predevSim:

e zakona €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni,

e zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich v platném znéni,

e vyhlagky MSMT CR &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni.

Vnitfni fad je platny ode dne vydani a je pfistupny k nahlédnuti ve Skolském zafizeni, dale pak

na internetu prostfednictvim webové stranky www.ddmchotebor.cz. Pfi on-line pfihlasovani

UCastnikl do krouzku potvrzuji Uc€astnici seznameni s vnitfnim fadem pfimo v klientském
centru, kde ho maji k nahlédnuti.

Vnitfni fad se vztahuje na vSechny u€astniky vzdélavani ve stfedisku volného €asu, v pfipadé
nezletilych ucastnikl jejich zakonné zastupce, a na vSechny pedagogické i nepedagogické

zaméstnance Skolského zarizeni véetné externich.
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2 Zakladni identifikaéni idaje organizace

Nazev:

Status:
ICO:
Sidlo:
1ZO:

Identifikator zafizeni:

Junior — diim déti a mladeze, stfedisko volného ¢asu,
Chotébor, TyrSova 793

prispévkova organizace
720 766 58

Junior DDM-SVC Chotébof
102 954 992

691 002 398

Rozhodnuti o zafazeni do Skolského rejstfiku: €.j. KUJI 92659/2010

Ucel ginnosti:

Pfedmét ¢innosti:

Zfizovatel:
Reditelka zaFizeni:
Telefon:

Web:

E-mail:

Organizace je zfizena za u¢elem vychovy, vzdélavani a
rekreacni ¢innosti déti, mladeze a dospélych ve volném

case.

Predmétem cinnosti je organizovani zajmového vzdélavani
podle zakona €. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) a vyhlasky €.
74/2005Sb. (vyhlaska o zajmovém vzdélavani).

Mésto Chotébor

Ing. Alena Jandova

724 291 770

www.ddmchotebor.cz

jandova@ddmchotebor.cz

Junior DDM-SVC Chotébo¥ byl zfizen jako pfisp&vkova organizace Mé&sta Chot&bof. Zfizovaci

listinu vydalo Mésto Chotébor dne 23.6.2010. Ve smyslu zfizovaci listiny plni funkci vychovné

vzdélavaci a rekreacni se Sirokou zajmovou plsobnosti. Zajistuje vychovné, vzdélavaci a

rekreacni akce a osvétovou Cinnost pro zaky, studenty a pedagogické pracovniky, popfipadé

i dalSi osoby. Poslanim DDM je inspirovat, motivovat a poskytovat prostor pro volny ¢as a

osobni rozvoj kazdého Clovéka.

2.1 Ucastnici zdjmového vzdéldvani a formy éinnosti

Ugastniky zajmového vzdélavani jsou déti, Zaci a studenti, udastniky mohou byt také

pedagogitti pracovnici, zakonni zastupci nezletilych G€astnikl, popfipadé i dalSi osoby a to

bez ohledu na misto jejich trvalého pobytu nebo jiné podminky.
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Zajmové vzdélavani je v Junioru DDM-SVC Chotébof uskuteériovano témito formami:

krouzky, kurzy — pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreaCni nebo vzdélavaci
¢innosti v&etné moznosti pfipravy na vyucovani,

akce, kurzy, dilny, workshopy, DVPP - pfilezitostnou zajmovou, vychovnou,
rekreaéni nebo vzdélavaci ¢innosti,

tabory, priméstské tabory a pobytové akce — taborovou &innosti a dal$i obdobnou
éinnosti,

osvétovou ¢innosti — DVPP, vzdélavaci aktivity,

individualni €innosti — individualni praci, zejména vytvarenim podminek pro déti se
SVP (napf.soutéze, pfehlidky, konzultace, poradny),

kluby a herny — vyuZitim oteviené nabidky spontannich €innosti,

vyukové programy pro Skoly — vzdélavaci programy navazujici na ramcové

vzdélavaci programy $kol.

Pravidelna ¢innost (krouzky) je uskute¢niovana formou pravidelné dochazky, ostatni ¢innosti

pak formou nepravidelné a pfilezitostné dochazky.

3 Prava a povinnosti u€astnikt a jejich zakonnych zastupci

3.1 Prava ucastnika a jejich zakonnych zastupcu

Ugastnici zajmového vzdélavani a zakonni zastupci nezletilych Géastnikt maji v souladu

s ustanovenim §21 zakona ¢€.561/2004 Sb., pravo:

ucastnit se podle svého vlastniho uvazeni a rozhodnuti zajmového vzdélavani a
dalSich sluzeb poskytovanych podle Skolského zakona stfediskem volného Casu,
podminky pfijimani uchaze&t stanovuje $kolni vzdélavaci program (dale jen SVP),
na informace o prabé&hu a vysledcich svého zajmového vzdélavani,

na svobodu mysleni, svédomi a vyznani,

na respektovani svych individualnich zvlastnosti, na osobni bezpeéi, pomoc

v ohrozeni a ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim,

na poskytnuti pomoci v nesnazich,

pfichazet s napady, podnéty a navrhy, které se tykaji $kolského zafizeni,
vyjadfovat se ke vdem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje,

pouzivat vybaveni, material a dalSi pomucky slouzici k zajmovému vzdélavani (fidi
se pokyny vedouci zajmového utvaru),

pozadat sveho vedouciho o pomoc v pfipadé nedorozuméni dané problematiky

z oblasti zajmového vzdélavani nebo pfi dlouhodobé nepfFitomnosti z dlivodu nemoci.

4
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3.2 Povinnosti ic¢astniku

Ugastnici zajmového vzdélavani jsou v souladu s ustanovenim §22 zak. &.561/2004 Sb.

povinni:

3.3

fadné dochazet do Skolského zafizeni a fadné se vzdélavat,

dodrzovat vnitini fad a predpisy a pokyny Skolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pracovnikl S$kolského zafizeni v souladu s pravnimi predpisy, timto
vnitfnim fadem a provoznim fadem pfislusného pracovistg,

pfi ¢innosti konané mimo vlastni zafizeni DDM se fidit vnitfnimi fady daného zafizeni,
ve kterém probiha cinnost a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych
povéfenych osob,

chranit své zdravi i zdravi ostatnich, vyvarovat se jakychkoliv projevu nasili, rasismu a
intolerance, ctit a chranit osobni svobodu v8ech u€astnikd €innosti,

v u¢ebnach DDM se pohybovat v pfezlivkach, pfipadné vhodné obuvi uréené k dané
éinnosti,

boty a odév odkladat v prostorach k tomu uréenych, cennosti si brat s sebou do
ucebny,

chranit majetek Skolského zafizeni, ktery jim byl svéfen nebo se kterym pfisli do styku
pfi ¢innostech v DDM,

neprodlené oznamit Uraz, poSkozeni majetku ¢i nebezpeénou situaci pracovnikim
DDM,

poskytnout pfi Urazu prvni pomoc podle svych schopnosti,

béhem ¢&innosti neopoustét prostory, ve kterych probiha ¢&innost, bez védomi
vedouciho dané Cinnosti,

0 své nepfitomnosti na krouzku informovat svého vedouciho nebo interniho
zaméstnance (u nezletilych zakonni zastupci),

dodrzovat pravidla slusného chovani a pravidla osobni hygieny.

Dospéli ucastnici ¢innosti jsou povinni:
informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
omlouvat svou nepfitomnost,
oznamovat Skolskému zafizeni Udaje podle §28 odst.2 a 3 zakona &. 561/2004 Sb.
(Skolsky zakon), které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost

uCastnika a zmény v téchto udajich (Udaje pozadované na pfihlasce k ¢innosti).
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Zakonni zastupci nezletilych ucastniku maji povinnost:

zajistit fadnou dochazku ucastnika do Skolského zafizeni, v pfipadé nepfitomnosti
omluvit ucastnika,

uhradit uplatu za zajmové vzdélavani v terminech stanovenych DDM,

na vyzvani feditele DDM se osobné zucastnit projednavani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani u€astnika,

informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpuUsobilosti, zdravotnich obtizich
UCastnika nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit viiv na pribéh
vzdélavani,

oznamovat Skolskému zafizeni Udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani
nebo bezpecnost u€astnika a zmény v téchto udajich (Udaje pozadované na prihlasce

k zajmovému vzdélavani).

Pedagogicti pracovnici a pravidla vzajemnych vztaht
pedagogicti a ostatni zaméstnanci DDM pfichazi do prace sludné a korektné obleCeni
(dané obleceni odpovida vykonavané c&innosti DDM, napf. sportovni, turistickeé,
spoleCenské oble€eni atd.),
vystupuji vuci ucastnikim zajmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim,
dodrzuji pravidla slusného chovani a rovného pfistupu,
jsou vzdy ochotni, dle danych moznosti, pomoci a podat pozadované informace, jak
Ucastniklim zajmového vzdélavani, tak jejich zakonnym zastupcim,
dodrzuji Vnitfni fad DDM a Provozni fady pracovist. Ridi se Zakonikem prace,
Pracovnim fadem pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni dalSimi zakony a
pravnimi predpisy, které jsou pozadovany pro jejich vykon prace,
pFi Urazu poskytnou ditéti nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti o$etfeni Iékafem. Uraz
ihned hlasi internimu pedagogovi, Ci feditelce organizace a vyplni zaznam do knihy
urazu, pfipadné vyplni pfedepsané formulare,
po skonCeni &innosti pfekontroluji pofadek v uCebné, zavieni oken, vody atd. a
odvedou uéastniky ZU do $atny,
vzajemné vztahy mezi pedagogickymi pracovniky, détmi, Zaky, rodi€i jsou zaloZeny na
zakladé vzajemné davéry a otevienosti, vstficnosti, porozuméni, respektu a ochoté
spolupracovat,
informace do $kolni matriky nebo jiné dllezité informace, které ucastnik nebo zakonny
zastupce UcCastnika Skolskému zafizeni poskytne, jsou divérné, vSichni pedagogicti

pracovnici se fidi zakonem ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl v platném znéni.
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4 Provozni podminky

4.1

VSeobecna ustanoveni
Junior DDM-SVC Choté&bof ma dvé pracovisté: hlavni pracovisté v ul. TyrSova 793,
Chotébofr (sidlo organizace) a odlou¢ené pracovisté — ul. Kamenna 1667, Chotébofr.
Nékteré Cinnosti DDM (napfiklad sportovni) probihaji na zakladé smluvnich vztahu v
jinych zafizenich mést a obci, kde Skolské zafizeni plsobi.
Junior DDM-SVC Chotébof je ptistupny pro véechny tgastniky zajmového vzdélavani,
jejich zakonné zastupce a ostatni navstévy zpravidla v pracovni dny v dobé od 8:30
hod. do 19:30 hod. (zavislost na individualnim rozvrhu jednotlivych pracovist, rozvrh
jednotlivych u€eben zvefejnén na webovych strankach organizace). Mimo provozni
dobu ¢i dany rozvrh mlze byt v prostorach Cinnost jen po dohodé s feditelem
organizace.
Pravidelna zajmova ¢innost probiha podle pfedem stanoveného rozvrhu.
Ve dnech pracovniho volna probihaji v zafizeni jednorazové akce a dalSi aktivity, které
vychazeji z naplné Cinnosti a z pfedmétu provozovanych doplfikovych €innosti.
V pribéhu vedlejSich a hlavnich prazdnin probiha provoz zafizeni podle zvlastniho
rezimu, ktery je pravidelné zvefejnén.
Jednotlivé formy zajmového vzdélavani jsou poskytovany v souladu se Skolnim

vzdélavacim programem DDM a Planem &innosti DDM na pfislusny Skolni rok.

Rezim pfi akcich mimo Skolu

Bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikG pfi akcich a zajmového vzdélavani mimo
misto, kde se uskutec€nuje zajmové vzdélavani, zajistuje DDM vzdy nejméné jednim
zaméstnancem DDM - pedagogickym pracovnikem, je zletily a zpUsobily k pravnim
ukonim. Spole¢né snim mize akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni
pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zpusobily k pravnim tukonim.

PFi pfechazeni u€astnikl zajmového vzdélavani na mista akci mimo budovu DDM se
ucastnik Fidi pravidly silniéniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred
takovymito akcemi doprovazejici pedagog ucCastniky prokazatelné poudi o
bezpeénosti. Pro spoleéné zajezdy zajmovych utvart plati zvlastni bezpecénostni
predpisy, se kterymi jsou uCastnici pfedem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich
zafizenich se ucastnici akce fidi vnitfnim Fadem tohoto zafizeni.

Kazda planovana akce DDM mimo misto DDM, bude pfedem projednana organizatory

¢i garantem akce s vedenim DDM - Feditelkou.
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4.2 Vstup a zdrzovani se v prostoru Junioru DDM-SVC ChotéboF

4.3

vSechny navstévy se po pfichodu do DDM ohlasi na recepci nebo v kancelafi zafizeni,
do prostoru DDM je zakazan vstup vSem osobam, které jsou opilé, podnapilé, nebo
pod vlivem omamnych latek, ve vSech prostorach je zakaz koufeni, vnaseni, drzeni,
distribuce a zneuzivani navykovych latek,

projevy Sikanovani mezi u€astniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi U€astnici nebo skupiny ucastnikt vugéi jinym
Ucastnikiim nebo skupinam jsou v prostorach DDM a pfi akcich pfisné zakazany a jsou
povazovany za hruby prestupek proti vnitfnimu fadu,

kazdy navstévnik je povinen Seftfit zafizeni, majetek a udrzovat je v Cistoté a vSichni
uCastnici jsou povinni chovat se tak, aby nezpusobili zranéni sobé ani ostatnim,
ucebny a hlavni vchody do budov zaviraji povéfeni pracovnici, lektofi a najemci po
skon&eni konanych aktivit. Pfed odchodem pfekontroluji uzavieni vdech oken, vypnuti
el.spotfebicl a zastaveni vody a zapnou EZS,

v pfipadé nevolnosti, Urazu, zdravotnich problému uc¢astnika zajmového vzdélavani se
tato skuteénost neprodlené ohlasi pracovnikovi Junioru DDM-SVC Chotébo,
ucastnici nenosi do aktivit nepotfebné ¢i drahé véci, nenechavaji klice, penézenky,
mobilni telefony a dal$i cenné véci v $atn&. Junior DDM-SVC Chotébof nezodpovida
za ztratu véci v téchto prostorach,

v uréenych prostorach se Uc¢astnici vzdélavani prezouvaji a pohybuiji se v pfeztvkach,
pfipadné ve vhodné obuvi uréené k dané €innosti,

nalezené véci se odevzdavaji na recepci nebo pracovnikim Junioru DDM-SVC
Chotébor,

leékarni¢ka pro poskytnuti prvni pomoci je k dispozici v recepci,

vylepovani nebo umistovani reklamnich letak( v prostoru arealu je bez pfedchozi

domluvy zakazano.

Dochazka do zajmového vzdélavani

ucastnici vzdélavani dochazi do jednotlivych Cinnosti pravidelné a v€as podle rozvrhu
pravidelné zajmové &innosti,

ucastnici vzdélavani se shromazduji v uréenych prostorach nejdfive 10 min. pfed
zahajenim Cinnost a poc¢kaji na svého vedouciho zajmového utvaru,

na chodbé na uréené misto &i v $atné odkladaji obuv, popf. odévni svrsky,

nezletily ugastnik, ktery musi opustit pravidelnou ZC v jejim prab&hu pozada o souhlas
vedouciho ZU. Ten ho uvolfiuje pouze na zakladé pisemné Zadosti zakonného

zastupce nebo vyzvednutim zdkonnym zastupcem.
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4.4 Podminky pro ucast v zajmovém vzdélavani

vySi uplat za zajmové vzdélavani poskytované DDM stanovi feditel v souladu se
zakonem €. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) a vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani v platném znéni,

ucastnici se on-line pfihlasi do pravidelné zajmové Cinnosti a uhradi poplatek, ktery je
mozno zaplatit ve dvou splatkach za jednotliva pololeti. Uplata za pravidelnou &innost
v zajmovych Utvarech se stanovuje vzdy na obdobi $kolniho roku. Uplata mdze byt
odli§na, vychazi z finanéni naro¢nosti konkrétniho zajmového utvaru,

ucastniklm je garantovano minimalné 25 lekci vyuky za $kolni rok,

Uplata maze byt ve vyjimecénych pfipadech snizena nebo prominuta. O prominuti Uplaty
rozhoduje feditel podle § 11 vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani
v platném znéni,

uCastnik se odhladuje na zakladé formulafe pro odhlaseni, ktery je na webovych
strankach nebo dostupny v recepci. Ugastnik také miize odhlageni domluvit s internim
zaméstnancem, ktery Ugastnika odhlasi pfimo v systému. Uplata se nevraci, pouze
zvaznych davodu (dlouhodoba nemoc na zakladé Iékafského potvrzeni nebo

odstéhovani atd.) nebo na zékladé rozhodnuti feditelky organizace.

4.5 Podminky ukon¢ovani zajmového vzdélavani

zajmové vzdélavani neni zakonCovano zkou$kou, o jeho ukonceni se ucastnikim
nevydava doklad,

podle organizacnich a provoznich mozZnosti mohou byt s pfihlédnutim k véku a stupni
vyspélosti U€astnikl vydavana zavéreCna osvédceni o absolvovani zajmového
vzdélavani majici informativni a upominkovy charakter,

na zadost U€astnika zajmového vzdélavani je mozné vystavit potvrzeni o absolvovani
zajmového vzdélavani, které obsahuje informaci o délce zajmového vzdélavani,

hodinové dotaci a oboru zajmového vzdélavani.

4.6 Vedeni Skolni matriky a dokumentace DDM

za vedeni Skolni matriky zodpovida feditel, za vedeni dokumentace akci
organizovanych DDM zodpovidaji jednotlivi pedagogiéti pracovnici, ktefi jsou
garantem akce,

po ukonceni Skolniho roku je Skolni matrika a dokumentace DDM pfedana feditelce
organizace. Jejich ulozeni se Fidi Spisovym a skartacnim fadem DDM.

Skolni matrika a dokumentace DDM je vedena podle § 28 zakona &. 561/2004Sb.

(8kolsky zakon), ve znéni pozdéjsich pravnich uprav a predpisu.
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5 Bezpecnost a ochrana zdravi u€astnikltl zajmového vzdélavani a
jejich ochrana pred socialné patologickymi jevy a projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

5.1 Ucastnici zdjmového vzdéldvani maji povinnost

o dodrZovat pravidla pro zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, vydavana pisemné
formou pravidel chovani v denicich zajmovych Gtvart nebo ustné pfi zahajeni ostatnich
forem zajmové Cinnosti,

e dodrzovat provozni fady jednotlivych prostor DDM a pokyny pracovnik(i DDM,

e nevnaset do objektt DDM véci, které nesouviseji se zajmovou ¢innosti, zejména véci
nebezpecné — poruseni tohoto zakazu je povazovano za zavazné porudeni vnitfniho
fadu,

e dodrzovat v objektech DDM zakaz koufeni a uzivani navykovych latek (tzn. alkoholu,
psychotropnich latek a ostatnich latek zpusobujicich nepfiznivé ovlivnéni psychiky
¢lovéka, jeho ovladacich &i rozpoznavacich schopnosti nebo socialniho chovani),

e ihned ohlaSovat feditelce DDM urazy a jiné zavazné udalosti, které maji vliv na
bezpecénost a zdravi osob, ke kterym doSlo v pribéhu Ucasti na zajmovém vzdélavani,

e bezpecCnost a ochranu zdravi zakd pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskute€nuje vzdélavani, zajistuje DDM vzdy nejméné jednim zaméstnancem DDM —
pedagogickym pracovnikem. Spole¢né s nim mize akci zajistovat i zaméstnanec,
ktery neni pedagogickym pracovnikem, je zletily a zpusobily k pravnim ukonum,

e kazda planovana akce DDM mimo misto DDM, bude pfedem projednana organizatory

s vedenim DDM - feditelkou.

5.2 VSichni pracovnici DDM (i externi a dobrovolni spolupracovnici) jsou povinni:

e pfi zajmovém vzdélavani pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zakd,
studentll a ostatnich ucastnikl, vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a prevenci
vzniku socialné nezadoucich jevu,

e seznamit se s obecné platnymi pravnimi pfedpisy i vnitfnimi pfedpisy DDM k
zajisStovani bezpec€nosti a ochrany zdravi, sami je dodrZovat a trvale dbat na jejich
uplatfiovani,

e provadét zakladni pouéeni o bezpelCnosti a ochrané zdravi pfi zahajovani kazdé
zajmové c¢innosti: - o pouceni UcCastnik( pravidelnych zajmovych &innosti provést
pisemny zaznam do deniku zajm. Utvaru; - v pfipadé zvySeného bezpecnostniho rizika
(prace s elektrickym nafadim, naroCné sportovni €innosti apod.) provést pouceni
UCastnikl umérné jejich véku; - za pouceni pracovnikil a Ucastniku taborovych a

podobnych ¢&innosti je odpovédny pracovnik na zakladé povéfeni k vykonu funkce
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hlavniho vedouciho, o provedeném pouceni provadi zaznam, ktery je povinnou
soucasti taborové dokumentace; - v pfipadé moznych rizik je tfeba pouceni opakovat,
informovat UCastniky a zakonné zastupce nezletilych u€astnikli o zménach v provozu
DDM, pfipadné je seznamovat se zasadnimi zménami podminek zajmového
vzdélavani;
Trvale dbat na dodrzovani provoznich Fadl prostor vyuzivanych k €innosti, pribézné
provadét kontrolu a vyhodnocovat mozna rizika, svym jednanim jim v€as predchazet;
Ve stanovenych terminech se ucastnit — a to i opakované — pouceni a pfezkouseni
znalosti problematiky bezpecnosti a ochrany zdravi,
zjisténé nedostatky a zavady v oblasti BOZ odstranit sami nebo o nich informovat
prislusné pracovniky, v nutnych pfipadech zajistit omezeni nebo ukonéeni ¢innosti tak,
aby nedoslo k ohroZeni u€astnikl a byly omezeny Skody na majetku,
spolupracovat ve stanoveném rozsahu pfi provadéni kontrol a provérek na useku BOZ,
v pfipadé urazu dodrzovat predepsany postup, pfi mimoradnych situacich se podle
jejich charakteru nebo rozsahu fidit pozarnimi smérnicemi a evakua¢nim planem,
zastupci jsou povinni v§emozné predchazet vSem projevim i naznakim rasismu,
xenofobie, agresivity a vSem zpusobum Sikany, které nesmi byt v jakékoliv formé
akceptovany,
pfi plnéni této povinnosti je dale tfeba vénovat zvySenou pozornost vytvareni
pfiznivého klimatu a pocitu bezpeci, osobnim pfikladem rozvijet Zadouci postoje
ostatnich ucastnikl zajmového vzdélavani DDM, dualezitym prvkem ochrany pied
socialné patologickymi jevy je i vychovné plsobeni na ucastniky zaméfené na zdravy
zpusob zivota,
ucastnici zajmového vzdélavani se v pfipadé pocitu ohrozeni &i skute¢ného ohrozeni
mohou obratit na kteréhokoliv pedagogického pracovnika nebo pfimo na vedeni DDM.
Ohlasené pfipady musi byt neprodlené ucinné feSeny a pfipadné obéti poskytnuta
okamzita pomoc. Pfi podezieni, ze Sikanovani naplnilo skutkovou podstatu pfestupku
nebo trestného ¢inu, oznamuje vedeni DDM tuto skute€nost Policii CR,
dalezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socialniho klimatu
mezi ucastniky navzajem, mezi uCastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi

pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci u€astnik zajmového vzdélavani.

6 Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem

Ucastnik zajmového vzdélavani Setrné zachazi se svéfenymi uéebnimi pomuckami,

potfebami a majetkem,
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kazdé svévolné posSkozeni nebo zni€¢eni majetku DDM, jinych u€astnikd &i jinych osob
hradi v plném rozsahu uc€astnik (v pfipadé nezletilych jejich zakonni zastupci), ktery
poskozeni zpUsobil,
za soukromy majetek pracovniki DDM nepfebira Skolské zafizeni odpovédnost.
Pouzivani soukromého majetku pfi ¢innosti DDM musi byt schvaleno feditelem,
kazdy uCastnik zajmového vzdélavani odpovida za Cistotu a pofadek svého pracovniho
mista a nejbliZz8iho okoli,
pfed odchodem z mistnosti, kde probihala ¢innost, kazdy u€astnik uklidi své pracovni
misto a jeho okoli,
uCastnikim zajmového vzdélavani je pfisné zakazano manipulovat s elektrickymi
spotfebi€i a vypinadi,
ucastnici Setfi majetek Skolského zafizeni, a Setrné zachazi s materialem pro innosti,
pfi jejim ukoné&eni uklidi pouzivany material a pomUcky, a spole¢né s vedoucim opusti
DDM,
do zajmového vzdélavani Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do
Skolského zafizeni nenosi,

ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému vedoucimu krouzku.

7 Zavérec€na a prechodna ustanoveni

1.

Tento vnitfni a organizacni fad nabyva ucinnosti dnem 20. 9. 2023 a rusi platnost vSech
predchozich Vnitfnich fadu.

Je zavazny pro vSechny zaméstnance DDM a vSechny uc€astniky cCinnosti
organizovanych DDM.

Prokazatelné seznameni internich zaméstnanci DDM s vnitfnim a organiza¢nim
fadem je provedeno podpisovym zaznamem. Seznameni novych internich
zaméstnancl DDM je provedeno pfed pfijetim do pracovniho poméru a dolozeno
podpisem na pracovni smlouveé. Za provedeni téchto ukonl odpovida feditelka DDM.
Prokazatelné seznameni ucastnikd zajmového vzdélavani (jejich zakonnych zastupcu)
s timto vnitfnim fadem je provedeno jeho publikovanim na informaéni desce DDM ve
vstupnim prostoru a na vefejné pfistupné internetové adrese DDM
www.ddmchotebor.cz. U&astnici stvrzuji seznameni s aktualnim znénim vnitfniho a

organizaéniho fadu DDM svym podpisem na pfihlasce.

V Chotébofi 19. 9. 2023 Ing. Alena Jandova

feditelka Junior DDM-SVC Chotébof
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